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QUY TRINH
TUYEN DUNG NHAN SU

I. Muc dich

1. Nham dap u‘ng ding nhu ciu w: nhin sw, yéu ciu cong viée cia cdc don vi,
dudi hinh thite tuven dung nhim cung cAp nhén sw ¢6 trinh do dung vai chuyén mobn,
nghidp vu cén tuyén.

2, Lam ciin ctr dé thong nhat trinh ty cde bude cén thiét thyre hién trong hoat ding
tuyén dung, thir viée, hop dong chinh thie déi véi ngudi lao dong,

I1. Cin cir xiy dung quy trinh

- Thong tw s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 niim 2017 cia Bo
truurng Bo Lao déng - Thuong hmh va Xa hdi ban hanh Quy dinh hé théng bao dam
chét lugng cia co s& gido duc nghé nghigp.

- B0 Ludt lao dong 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

I11. Chir viét tiit

- HPQT: Hbi déng quan tri

- Phong TCHC: Phong Té chirc can bd - Hanh chinh quan tri

- BM: Biéu méu

IV. Luu db quy trinh
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Bé xuit nhu cdu
Bue 1: tuyén d
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V. Mo ta quy trinh

Triach nhig¢m Thi :
. a» 7 % gian Sin Biéu
Bude Ngi dung Tlia}rc Phoi | Kiem | poan phim miu
R hi¢gn | hop tra thanh |
Buée | Dé xuit nhu ciu Cac Phong |.
1 tuyén dung donvi & TCHC =l
.| Lap ké hoach tuyén e Vin ban
B‘;‘“ dung, duyét ké 4, HPQT ke hoach | gy
hoach tuyén dung duge phé
duyét
| ! WVin ban
| Buge | Thong bio tuyén Phong théng bao
3 dung TCHC tuyén
{  dung
1 1o SO dir
| tuyén,
| Bude i 2oy Phong Danh
. Thu nhén ho
[Ca | TCHC sachitrich | o0
.f ngang cac
| Ung vién
| Buac B Tac bl b Phong Hb so dat
B e TCHC yéu cu
Budc | Phong vén tuyén
P chon HPQT
Théng bao két qua, .
P |78 R0 VLR Phong I Ho so dat
7 ky hgp dong thir e g
viée CHC yéu cau
Buge | Quén ly, theo ddi ky | Phong HDOT
R hgp dong chinh thire | TCIIC Q |
VI Bi¢u miu:
TT Tén bidu miu KY hiéu biéu miu

Miu phiéu d& xudttuyén dung nhéin sir

Méu ké hoach tuyén dung nhén su

QT.TCHC.03-BM01

QT.TCHC.03-BM02

Mau danh séich trich ngang cdc tmg vién
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QT.TCHC.03-BMO1

TRUONG CAO PANG PHUONG DONG PA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BN V] iiccsivasinanisi Dic lip - Tu do - Hanh phie

ey REAY .. thang ... ndm .,
PHIEU BE XUAT TUYEN DUNG NHAN SU

Kinh gtii:
- Chii tjch H6i dong quén tri;
- Trudmg phong T4 chirc cin b - Hanh chinh quan tri

- Can c1r yéu céu nhiém vu duge giao;
- Céin ¢ir nhu ciu nhan sy cta don vi,

Kinh dé ‘nghi Hai d%mg quan tri, Phong TCCB-HCQT xem xét viéc tuyén nhén
vién mdi, cu thé nhu sau :

1. Pon vi:

2. Vi (ri cOng tac:

3. Mé ta cbng viéc:

4. Céc yéu ciu dbi véi ing vién:

5. 86 lwong cén tuyén:

6. Dy kién nhén syr bt diu 1am viée tir ngay............ /......

HOIPONG QUAN TRI  TRUONG PHONG PON VI BE XUAT
TCCB-HCQT



TRUONG CAO PANG PHUONG PONG DA NANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TCCRB-HCQT

QT.TCHC.03-BM02

Béc lip - Ty do - Hanh phie

KE HOACH TUYEN DUNG NHAN SU'

| R INEIN i)

G .z | Thoi : EE Dy trta

: ) Vi tri s | Lydo Dy kién gla dig Hinh thire HE:QT‘ kinh phi
IT | Ponvi tuyén 2 mire it ding | duyét hi $
lugmg | tuyén kién 1 tuyén
dung luong 2 tuyén SO
tuyén dung
HOI PONG QUAN TR] PHONG TCCB-HCQT




QT.TCHC.03-BMO03

TRUUNG CAO PANG PHUGNG DONG DA NANG CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TCCB-HCQT Pie lip - Ty do - Hanh phie

..... ngay ... thang ... ndm ... ...

DANH SACH TRICH NGANG UNG VIEN NOP HO SO
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PHONG TCCB-HCQT



